¥ wé g
Arcopeteice  CIUDAD DEMEGCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA DE IDENTIFICACION

(1) FONDO: Alcaldia Azcapotzalco

{2) UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

ALBERTO GUERRERO OCHOA, JEFE DE UNIAD DEPARTAMENTAL DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA

ALCALDIA AZCAPOTZALCO
MXO9-COMX-GIAD-ACAPZ- 2075

(3) NOMBRE Y (4) CARGO DEL TITULAR
(S)DOMICILIO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CALLE SAN MARCOS, COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020

(6) TELEFONO: Jext: |

| (7) corReo ELecTRONICO: |

mantenimiento@azcapotzalco.cdmx.gob.mx

AREA DE CONTEX

Y CONTENIDO

(8) ARCHIVO: Tramite

(9) AREA GENERADORA: JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA
(10) SECQION: 12.21 JUDMI
(11) SERIE: A CONTROL DE LA GESTION
(11) SERIE: 12213 MANTENIMIENTO PREVENTIVO
(11) SERIE: 1221.C4 MANTENIMIENTO CORRECTIVO
(11) SERIE: 122165 MANTENIMIENTO MENOR
(11) SERIE: 1221.C6 SERVICIOS GENERALES
(11) SERIE: 122107 SERVICIOS DE LIMPIEZA
(11) SERIE: 122151 INFORMES
(11) SERIE: 122108 SUMINISTROS
(11) SERIE: 1221.09 CONTRATOS
12.21.C2 CONTROL DE LA GESTION 1.- CALLE SAN MARCOS, #24 COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020,
1.- PROCESOS Y ACTIVIDADES DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE PRIMER PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E
MANTENIMIENTO E INTENDENCIA INTENDENCIA, EN UNA REPISA.
( OFICIOS , CIRCULARES Y TARJETAS INFORMATIVAS DE ENTRADA Y SALIDA ) 2025-2029 31 2.- CASTILLA ORIENTE Y 22 DE FEBRERO, COLONIA AZCAPOTZALCO
2.- TRAMITES A TRAVES DE OFICILIA DE PARTES CENTRO, S/N. C.P. 02000, DENTRO DE LA OFICINA DE OFICIALIA DE
( OFICIOS Y CIRCULARES DE ENTRADA Y SALIDA GENERADOS POR LAS AREAS DE LA PARTES, PLANTA BAJA DEL EDIFICIO PRINCIPAL.
ALCALDIA )
12213 CALLE SAN MARCOS, #24 COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020, PRIMER
MANTENIMIENTO PREVENTIVO 2025-2032 1 PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA, EN
( REQUIRIMIENTO DE BIENES CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS ) UNA REPISA
122104 CALLE SAN MARCOS, #24 COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020, PRIMER
MANTENIMIENTO CORRECTIVO 2025-2032 1 PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA, EN
( REQUIRIMIENTO DE BIENES CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES POR R
PROVEEDOR EXTERNO )
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. 122165 . . CALLE SAN MARCOS, #24 COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020, PRIMER
MANTENIMIENTO MENOR ( SOLICITUDES DE REPARACIONES POR PROVEEDOR 2025-2032 1 PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA, EN
EXTERNO PARA MANTENIMIENTO DE OBRA MENOR ) UNA REPISA
12.21.06 1.- CALLE SAN MARCOS, #24 COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020,
1.- SERVICIOS GENERALES 3 PRIMER PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E
( ATENCION DE SOLICTTUD DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO MENOR ) 2025-2032 10 INTENDENCIA, EN UNA REPISA.
2.- FOTOCOPIADO E IMPRESIONES 2.- CAMPAMENTO MECOAYA #111, COLONIA SAN MARCOS, C.P.02020,
( ATENCION DE SOLICITUD DE SERVICIOS DE FOTOCOPIADO E IMPRESIONES ) EN LA OFICINA DE FOTOCOPIADO EN UN ARCHIVERO.
1221.07 CALLE SAN MARCOS, #24 COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020, PRIMER
SERVICIOS DE LIMPIEZA ( ATENCION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA EN LOS 2025-2032 3 PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA, EN
DIFERENTES INMUEBLES DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO ) i UNA REPISA
122151 CALLE SAN MARCOS, #24 COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020, PRIMER
INFORMES ( SEMANALES Y MENSUALES DE MANTENIMIENTOS Y SERVICIOS 2025-2031 1 PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA, EN
GENERALES CORRESPONDIENTES A LA JUDMI ) UNA REPISA
12218 CALLE SAN MARCOS, #24 COLONIA SAN MARCOS. C.P. 02020, PRIMER
SUMINISTROS ( SERVICIOS DE SUMINISTRO DE GAS LP, FUMIGACION Y AGUA PARA 2025-2032 7 PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA, EN
CONSUMO HUMANDO ) UNA REPISA
CONTRATOS ( COPIA connrsponulérqunLﬁos SUMINISTROS SOLICITADOS POR LA MARES A24 COLOMASAN IMARCCS- R 02020, PAIMIER
2 2 PISO, OFICINA DE LA J.U.D. DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA, EN
CAPITULO 2000 "AGUA" Y CAPITULO 3000 *GAS LP, FUMIGACIGN, LIMPIEZA Y 20252033 ispin ENTO.EINTENDENCIAH
FOTOCOPIADO" ) i
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